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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

I. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servigos graficos diversos,
incluindo confecgdo de provas digitais, impressao e acabamento de material grafico, sob demanda,
conforme especificacGes e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, para atender as
necessidades do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio de Janeiro — CAU/RJ.

1.2. A criacdo grafica e a identidade visual serdo enviadas pelo Contratante a Contratada.

1.2.1. O material gréfico produzido devera utilizar apenas a criagdo grafica e a identidade visual
autorizadas pelo CAU/RJ.

Il. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. Dotar o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio de Janeiro de servicos gréficos,
impressos, com formato padronizado, para divulgacdo com fins institucionais. Cabe informar que
este Conselho ndo possui recursos técnicos proprios para atender a demanda de impressdo de
materiais graficos em escala e/ou com acabamentos diferenciados, por isso, necessita da
contratacdo de empresa especializada.

I11. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E DA QUANTIDADE ESTIMADA:

3.1. O Objeto deste Termo de Referéncia devera ser executado conforme detalhamento estimativo
a sequir:

ltem

Quantidade

Servigos Descrigéo Tiragem estimada de
pedidos

01

Formato: Aberto 44cm x 42 cm com bolsa
com corte arredondado

Formato fechado: 22 x 31 cm

Cores: 4/0

Papel: Cartdo Triplex 250gr, acabamento
laminagdo (frente) fosco, verniz localizado
+ corte de faca.

Com logotipo e endereco do CAU/RJ.

Pasta com bolsa 500 02

02

Formato: 14cm x 21cm
Cor: 4/0

Com logotipo do CAU/RJ e endereco. 500 04
Acabamento: Papel off set 90 gr — 1 via,

colado.

Blocos
(10x1) via
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Formato aberto: 44 cm x 54 cm
Formato fechado: 26 cm x 36 cm
Cor: 4/0

Papel off-set 120gr. 500
Acabamento: colagem de envelopes, corte/
vinco, faca especial.

Com logotipo do CAU/RJ e endereco.

03 Envelopes Saco

03

Formato fechado: 23cm x 11,5 cm.

Cor da logo CAU/RJ: Impresséo 4/0
Acabamento: papel off set 90gr.

Com janela lateral esquerda inferior

Com logotipo do CAU/RJ e endereco no
remetente. Conforme modelo de janela aqui

Envelopes oficio com janela, anexado.

logotipo do CAU/RJ e 1.000

04 endereco no remetente.

07

Formato: Aberto: 5lcm x 33 cm
Fechado: 22,5cm x 33 cm

Papel: Cartdo Triplex 3509

Cor: Branco

05 Capa de Processo Impressado: 1/0 (preto) 500
Dobras / Vinco: 3 (trés)

Acabamento: Corte reto e 2 furos

Forma de Embalagem: Pacote com 50
(cinquenta) capas dobradas.

01

Formato: A3, 4/0 cores, impresso em papel
couché brilho ou fosco 150g. 300
Acabamento: Aplicacdo de 04 (quatro) fitas
dupla face no verso

06 Cartaz

05

Formato aberto: 29,7 x 21 cm
Formato fechado: 10 x 21 cm

S Impressdo off-set, 4/4 cor, papel couché
07 Folder institucional matte 170gr. 2000
Acabamento com duas dobras corte reto e
vinco, laminacdo fosca no lado externo.

05
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08

Folder institucional

Impressdo off-set 4/4 cor, papel couché
matte 170gr.

Formato aberto: 20cm (largura) x 2lcm
(altura), com uma dobra, corte reto e vinco,
laminagé&o fosca no lado externo.

Formato fechado: 10 x 21 cm.

2.000

05

09

Banners

Formato: 1,00 m x 1,60 m, 4/0 cor, s6
frente, impresso em lona vinilica, com
bastdo e corda.

01

20

10

Banners

Formato: 1,20 m x 90 cm, 4/0 cor, so frente,
impresso em lona vinilica, com bastao e
corda.

01

06

11

Faixa

Formato: 2,50 m x 1,00 m, 4/0 cor, so
frente, impresso em lona vinicula, com
quantidade de ilhés proporcional e corda
e/ou bastdo na lateral e corda.

01

10

12

Cartilhas/Livros/Apostilas

Formato aberto: 28cm x 28cm.

Formato fechado: 14cm x 28cm,
Aproximadamente 32 pags. + 4 (capa e
contracapa).

Capa: 4/4, Impressao off-set, papel couché
matte 170g/m?2.

Miolo: 4/4, papel couché matte, 115g/mz2.
Acabamento com 02 grampos CANOA.

200

10

13

Mini cartilha

Formato aberto: 18cm x 14cm

Formato fechado: 9cm x 14cm
Aproximadamente 52 paginas + 4 (capa e
contracapa).

Capa: 4/1, papel couché brilho 300gr.
Miolo: 4/4, offset 90gr.
Acabamento com 02 grampos CANOA.

500

04
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14

Flyers

Formato: 10cm X 21 cm
Cores: 4/4

Papel: couche brilho 150gr
Acabamento: corte reto

500

05

15

Certificados

Formato 21cm x 29,7cm, papel reciclado
250 gramas, 4/0 cor. O modelo do arquivo
sera enviado pelo CAU/RJ

50

30

16

Convites

Formato: 15cm x 10 cm, cores 4/4, papel
Couché Matte 300gr .

250

04

17

Convites

Formato: 19,5cm (largura) X 14cm, cores 4/
4, papel Couché Matte 300gr.

1.000

01

18

Envelope retangular
fechamento reto

Formato fechado: 16cm x 11cm.
Impressao: 4/0 cor

Papel colorplus, 180gr.

Cor do envelope a ser definida no momento
do pedido.

Logo do CAU/RJ: Cor a ser definida no
momento do pedido

500

02

19

Envelope retangular
fechamento reto

Formato fechado: 20,5cm x 15cm
Impressao: 4/0 cor

Papel colorplus, 180gr.

Cor do envelope a ser definida no momento
do pedido.

Logo do CAU/RJ: Cor a ser definida no
momento do pedido

1.000

01

20

Publicacdo Anais da
Conferéncia

Formato Aberto: 41 x 28 cm
Formato fechado: 20,5 x 28 cm
Até 60 paginas +capa

4/4 cores

Capa: Papel Couché Mate 250¢g +
laminacdo fosca (frente e verso)
Miolo: Papel Couché mate 115g.
Acabamento: grampo canoa

400

03

3.2 Por se tratar de mera estimativa de gastos, a quantidade acima ndo constitui, em hipotese
alguma, compromisso futuro para o CAU/RJ, razdo pela qual ndo poderd ser exigida nem
considerada como quantidade para pagamento minimo, podendo sofrer alteracbes de acordo com

as necessidades do CAU/RJ, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a Contratado.

IV. DO LOCAL E DA EXECUCAO DOS SERVICOS:
4.1. Prazo para o inicio da prestacdo dos servicos: 3 (trés) dias uteis ap0s a assinatura do Contrato.

4.2. O objeto deste Termo de Referéncia devera ser executado nas dependéncias da Contratada.
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4.3. A Contratada, ao receber a demanda de servico, deverd informar, em até 24 (vinte e quatro)
horas ap0s a solicitacdo, a confirmacao para a realizacédo do servico.

4.4. No prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitacdo de servico, a Contratada
deverd submeter a prévia aprovacdo do Contratante a prova digital do material grafico
solicitado. O material grafico somente podera ser impresso apos a sua aprovacao pelo CAU/RJ.

4.5. Apos a referida aprovagdo, o material devera ser entregue no prazo maximo de 10 (dez)
dias Gteis na sede do CAU/RJ, localizada na Rua Evaristo da Veiga n° 55, 21° andar, Centro do
Rio de Janeiro.

4.6. Os prazos de entrega da prova digital e do material grafico impresso poderdo ser adiados,
desde que ocorra um dos seguintes motivos, devidamente justificado pela Contratada e aceito
pelo Contratante:

a) alteracdo das especificacbes pelo CAU/RJ;

b) superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade as partes, que altere
fundamentalmente as condic¢des de execucdo do Contrato;

c) interrupcdo da execucdo do Contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por ordem e no
interesse do CAU/RJ;

d) aumento das quantidades solicitadas inicialmente na “Solicitagdo da Ordem de Servigos™;

e) impedimento de execucdo do Contrato por ato ou fato de terceiro reconhecido pelo CAU/RJ
em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

f) omissdo ou atraso de providéncias a cargo do CAU/RJ, que resulte diretamente em
impedimento ou em retardamento na execugdo do Contrato.

4.6.1. Verificando algum dos motivos relacionados no item anterior, podera o CAU/RJ,
analisados os fatos e conveniéncias, autorizar a prorrogacdo do prazo de entrega dos servigos,
por até uma vez, notificando a Contratada a respeito.

4.6.2. Se a Contratada deixar de prestar o servigo no prazo estabelecido, sem justificativa por
escrito e aceita pelo CAU/RJ, sujeitar-se-a as penalidades impostas pela legislacédo vigente e pelo
Edital e seus Anexos.

4.7. Todas as despesas com transporte, remessa e entrega serdo de inteira responsabilidade da
Contratada.

4.8. Todas as comunicagdes a serem realizadas entre as partes serdo feitas por correio eletrdnico
(e-mail), telefone ou oficio.

5. DA ACEITAQAO DOS SERVICOS:
5.1. O recebimento do objeto dar-se-a4 em carater provisorio e definitivo.

5.2. O recebimento provisorio ocorrerd imediatamente apds a entrega do material grafico
impresso, mediante recibo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com a
especificacéo.

5.3. O CAU/RJ podera rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos executados que ndo forem
compativeis com as caracteristicas exigidas neste Edital, emitindo o pertinente Termo de
Rejeicdo com indicacdo do problema.
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5.3.1. O objeto rejeitado deveréa ser substituido no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da
data de recebimento da comunicacdo efetuada pelo CAU/RJ, devendo os novos produtos serem
entregues sem qualquer 6nus para este ultimo, condicionado ao saneamento da situacdo e a
emissao do pertinente Termo de Aceitacdo Definitivo, posteriormente.

5.4, Caso a substituicdo ndo ocorra em até 48 (quarenta e oito) horas, ou no caso de o novo
servigo tambeém ser rejeitado, estara a Contratada incorrendo em atraso na entrega, sujeita a
aplicacdo de sangoes.

5.5. O recebimento definitivo devera ocorrer em prazo nédo superior a 03 (trés) dias Uteis, contados
da entrega do material gréfico impresso, mediante recibo, apds a verificacdo da qualidade do
Servico.

5.6. O aceite do objeto pelo setor competente do CAU/RJ ndo exclui a responsabilidade da
Contratada por vicios de qualidade ou técnicos, aparentes ou ocultos, ou por desacordo com as
especificacOes estabelecidas neste Edital, e verificadas posteriormente.

V1. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

6.1. Os recursos para cobrir as despesas com a presente licitacdo correrdo a conta da seguinte
Dotacdo Orgamentaria: 6.2.2.1.1.01.04.04.030 — Impressos Gréficos, destinada ao CAU-RJ para o
exercicio de 2016.

VII. DA VIGENCIA:

7.1. O contrato terd por vigéncia o prazo de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura,
condicionada a sua eficacia a publicacdo resumida do referido instrumento contratual, nos termos
do art. 61, paragrafo Unico da Lei Federal n°. 8.666/93.

7.1.1. Dada a natureza da prestacdo dos servicos, a serem executados de forma continua, o
contrato podera ter a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante termo
aditivo, limitada a sessenta meses.

7.1.2. O prazo de vigéncia ndo limita as responsabilidades pré e pos-contratos das partes, nos
termos da legislacéo civil.

VIII. DA REPACTUACAO, DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO:

8.1. N&o havera repactuacdo de precos durante a vigéncia do instrumento contratual, bem como
dos eventuais aditivos firmados.

8.2. Sera permitido o reajuste do contrato a ser firmado, contado da data limite para a apresentacdo
da proposta, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros
do dltimo reajuste ocorrido, devendo ser apresentada a demonstracdo analitica da variacdo dos
componentes dos custos (pregos dos insumos, equipamentos e materiais), devidamente
justificada/comprovada, para analise e manifestacdo do Contratante.

8.2.1. A periodicidade de reajuste do valor presente no Contrato sera anual, conforme disposto na
Lei n° 10.192, de 14/02/2001, utilizando-se a variacdo do IGP-DI — Indice Geral de Pregos, da
Fundacdo Getulio Vargas.
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8.2.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto, ou de qualquer forma nédo
possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislacédo
entdo em vigor.

8.2.3. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente.

8.2.4. Os reajustes serdo precedidos de solicitacdo da Contratada.

8.3. Podera haver reequilibrio econdmico-financeiro do instrumento contratual a ser firmado, na
hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual, nos
termos do artigo 65, inciso II, alinea “d” da Lei n° 8.666/93.

8.3.1. Nos casos do item anterior, a Contratada devera demonstrar analiticamente a variacdo dos
componentes dos custos do Contrato, devidamente justificada, sendo tal demonstracdo analisada
pelo Contratante para verificacdo de sua viabilidade e/ou necessidade.

IX. DO PAGAMENTO:

9.1. O Fiscal designado pelo CAU/RJ atestara a prestacdo dos servicos nas condi¢des exigidas
neste Termo de Referéncia, com base no relatdrio a ser elaborado pela Contratada, constituindo tal
atestado requisito para a liberacdo dos pagamentos a Contratada.

9.1.1. O relatorio a ser elaborado pela Contratada devera ser anexado a Nota Fiscal a ser por ela
emitida para a realizacdo do pagamento dos servigos realizados, a fim de que ocorra a avaliagdo
do Fiscal do Contrato e a liberacdo do pagamento.

9.2. A nota fiscal/fatura devera ser encaminhada pela Contratada ao CAU/RJ no prazo de até 10
dias da data de sua emisséo.

9.3. A Contratada devera apresentar juntamente com as Notas Fiscais 0s seguintes documentos:

I. Comprovante de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF.

Il. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), comprovada mediante a
apresentacdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos e Contribuicfes
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pelo 6rgdo da Receita Federal do Brasil;

I11. Comprovante de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943 - Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT.

9.4. A Empresa Contratada é responsavel pelos encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios,
incidentes sobre o objeto contratado.

9.5. O CAU/RJ efetuara a retencdo dos impostos eventualmente incidentes sobre o valor do
bem/servico, conforme previsto na Lei Federal no 9.430/96 e Instrucdo Normativa SRF no
1234/2012.

9.6. Cabera a Contratada destacar na Nota Fiscal os tributos que eventualmente incidam sobre o
valor do bem ou servico objeto do Edital, nos termos previsto na Lei Federal no 9.430/96,
Instrucdo Normativa SRF no 1234/2012 e seu anexo.
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9.7. O pagamento devera ser efetuado no prazo de até 30 dias a contar da data da emissdo da nota
fiscal/fatura apés o fornecimento do servico, desde que atestada pelo servidor, que nao o
ordenador de despesas, designado para a fiscalizacdo do contrato, observadas as condigdes legais e
as condicdes impostas nesta Clausula.

9.8. A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida & Contratada para retificacdo e
reapresentacdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado no subitem 9.7, que recomecara a
ser contado integralmente a partir de sua reapresentagao.

9.9. A Contratada, optante pelo Simples, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura,
declaragdo, conforme modelo constante do Anexo IV da Instrucdo Normativa SRF n° 480, de
15/12/2004 (substituido pelo Anexo IV constante da IN RFB n° 791, de 10 de dezembro de 2007).
Caso ndo o faca, ficara sujeita a retencdo de imposto e contribui¢fes, de acordo com a referida
Instrucdo. Quando a empresa for optante do SIMPLES, esta informacao devera constar na Nota
Fiscal.

X. DOS VALORES A SEREM COBRADOS QUANDO DA EXECU(;AO DOS SERVICOS:
10.1. O servico devera ser cobrado, quando de sua execuc¢do, apos a entrega do material.

10.2. No prego cotado ja deverdo estar incluidos: impostos, contribuicdes, taxas, seguro, bem
como todos os demais encargos incidentes.

Rio de Janeiro, 02 de fevereiro 2016.

Marcos André Ribeiro Junior
Assistente de Administracao
CAU/RJ
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