SERVICO PUBLICO FEDERAL
_ J Conselho de Arquitetura e Urbanismo da Rio de janeiro

Contrato n® 006/2022
Processo Administrativo n® 1745247/2023

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
QUE ENTRE S| CELEBRAM O CONSELHO
DE ARQUITETURA E URBANISMO DO RIO

DE JANEIRO - CAU/RJ E TANIA MARIA
PENA TOSTA DA SILVA

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO RIO DE JANEIRO
— CAUIRJ, autarquia federal criada pelo artigo 24 da Lei n® 12.378/2010, inscrito
no CNPJ sob o n® 14.892.247/0001-74, situado na avenida Chile, n® 230, 23°
andar, Centro, Rio de Janeiro/RJ, doravante denominado CONTRATANTE,
representado neste ato por seu Presidente PABLO CESAR BENETTI, brasileiro,
casado, arquiteto e urbanista, portador da Carteira de Identidade Profissional n®
A1446-0, expedida pelo CAU, e do CPF n® 717.947.947-00, e, de outro lado,
TANIA MARIA PENA TOSTA DA SILVA, inscrita no CNPJ sob o n®
25.421.115/0001-80, estabelecida no SH N Q 7 CONJUNTO 13 - SETOR
HABITAGOES/ Brasilia, doravante denominado CONTRATADA, neste ato
representado por TANIA MARIA PENA TOSTA DA SILVA, brasileira, empresaria
individual , inscrita no CPF sob o n® 098.532.191-15, Identidade n°® 250587,
expedida pelo DPF DF, resolvem firmar o presente contrato de prestacdo de
servigos taquigraficos, mediante as clausulas e condigbes seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos, sob
demanda, de transcri¢cdo de audio (degravacgdo) e elaboragao de atas de plenarias
ordinarias e extraordinarias em lingua portuguesa, reproduzindo o assunto
abordado, o registro das intervengbes de cada participante na integra ou
resumidamente, de forma clara e inequivoca, conforme especificagbes previstas
neste instrumento e no Termo de Referéncia constante dos autos do Processo
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Administrativo n® 1745247/2023.

1.2. O Contrato devera ser execulado fielmente, de acordo com as clausulas
avengadas tanto nesta Instrumento quanto do Termo de Referéncia, que dele faz
parte integral e observados os termos da legislagdo vigente, respondendo o
inadimplente pelas consequeéncias da inexecugao total ou parcial.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA DESCRIGAO DO SERVIGO E VIGENCIA

2.1. Degravagdo de midias e elaboragdo de atas, incluidos os equipamentos
especificos necessarios para plena execucdo dos servigos de acordo com as
especificagdes constantes no TERMO DE REFERENCIA.

2.2. Compdem o0s servigos as seguintes atividades:
a) Servigos de degravacgao de midias;

b) Elaboracdo de Atas;

2.2.1 Degravacgao

a) Servigo de transcricdo de audio (degravacio) estimado em 48 (QUARENTA E
OITO) horas anuais

b) O dudio sera disponibilizado em formata MP3, em midia prépria fonecido pelo
CAU/RJ, ou outro meio disponibilizado pela Presidéncia deste Conselho.

c) Elabarar a degravacgao, reproduzindo de forma clara e inequivoca os contetidos
de cada assunto tratado, com o registro prévio do nome de cada orador, 0 registro
de cada intervengdo e as decisbes e encaminhamentos dados, devendo ser
observada a comecdo ortografica e gramatical. N&o deverdo constar da
degravagao palavras repetidas, girias elou expressdes informais gue ndo
acrescentam sentido ao conteldo apresentado.

d) As horas de degravagao, cobradas pela Contratada, deverdo ser horas
efelivamente trabalhadas, independentemente da quantidade solicitada pela
Contratante.
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e) A degravagdo devera ser encaminhada por meio eletrdnico ao gabinete do
Presidente do CAU/RJ e entregue digitada em editor de texto ambiente Windows,
devidamente revisada.

f) O texto decorrente da degravagio devera ser entregue devidamente revisado,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Gteis, contados a partir do envio da midia.

2.2.2 Elaboragédo de Alas

a) Elaboragio da ata, reproduzindo de forma clara e inequivoca o assunto
abordado, o registro da intervengdo de cada participante, as decisdes e
encaminhamentos realizados no evento.

b) A Ata devera conter o assunto dos eventos na integra ou resumidamente,
conforme solicitado pelo Contratante, registrando o nome de cada orador e/ou
interventor. Nao deverao constar da Ata palavras repetidas, girias e/ou expressoes
informais que néo acrescentam sentido ao conteldo apresentado.

c) A ata devera ser entregue totalmente revisada segundo o vernaculo, formatada
em papel Ad, fonte Aral, tamanho 12, em meio digital, em editor de texto, em
ambiente Windows no prazo maximo de 05 (cinco) dias Oteis contados a partir do
dia seguinte do envio do arquivo digital.

2.3. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato tera inicio na data de 12/06/23
e encerramento em 12/06/2024, contados da data de assinatura, condicionada a
sua eficacia & publicagdo resumida do referido instrumento contratual, nos termos
do art. 94 da Lei Federal n®. 14.133/2021, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagac formal
da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.3.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.3.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestac@o dos servigos
tem natureza continuada;

2.3.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragc@o
mantém interesse na realizagdo do servico e que este vem sendo prestado de
maneira salisfatdria;
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2.3.4. Seja comprovade que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administragao,

2.3.5. Haja manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;

2.3.6. Seja comprovado que o contratado mantém as condigbes iniciais de
contratacgao.

2.3.7. O prazo de vigéncia nao limita as responsabilidades pré e pés-contratos das
partes, nos lermos da legislacao civil.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA:

3.1. Constituem-se obrigagoes e responsabilidades da CONTRATADA:

a) Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execugéo do objeto da
presente contratagdo em conformidade com as disposigdes do Termo de
Referéncia.

b) Satisfazer, rigorosamente, o objeto desta contratagio, prestando os servigos
em conformidade com todas as condigbes e os prazos estabelecidos neste
Contrato e no seu respectivo Termo de Referéncia, bem como com toda e
qualgquer exigéncia legal aplicavel.

¢) Informar ao Fiscal, ou ao seu substituto eventual, quando for o caso, a
ocorréncia de qualguer anormalidade, prestando os esclarecimentos julgados
necessarios.

d) Arcar com as despesas decorrentes da nao-observancia das condigdes
constantes deste Contrato e respectivo Termo de Referéncia.

e) Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento dos produtos contratados,
bem como pelo transporte e seguranca do produto e condutores, eventuais
acidentes e consequentes danos ambientais que possam ocorrer no transito da
mercadoria;

d) Manter sigilo absoluto, nao veiculando publicidade acerca desta contratagao,
salvo se houver prévia autorizagao da Administragao do CONTRATANTE
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e) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigacgbes assumidas, bem como com todos os cuslos referentes a prestacao
de servigos, inclusive o transporte dos produtos, equipamentos e mao de obra.

f) Manter durante a vigéncia do Contrato as condigdes de habilitagdo e
qualificagao necessarias para a contratagao, apresentando sempre que exigidos,
os comprovantes de regularidade fiscal, juridica, técnica e econdmica;

g) Responsabilizar-se por todos os encargos de natureza fiscal, tributaria e
trabalhista, decorrentes da ewxecugdo do objeto desta contratagdo, cabendo
apresentar aoc CONTRATANTE, quando exigido, comprovantes dos pagamentos,

h) Corrigir, sob suas expensas, no total ou em parte, o objelo desta contratagéo em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes do produto entregue;

i) Cumprir com os prazos e demais condigbes previstas no Termo de Referéncia,
bem coma com toda e qualgquer exigéncia legal aplicavel ao presente caso.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE

4.1 Constituem-se obrigagtes e responsabilidades do CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servigos para cumprimento do objeto contratado;

b) Permitir, desde que necessdrio, o livre acesso dos empregados da
CONTRATADA as dependéncias do CONTRATANTE, devidamente identificados,
de acordo com as possibilidades e regras de acesso dos referidos locais;

c) Apreciar e aprovar os materiais apresentados pela CONTRATADA, por meio do
Fiscal do Contrato;

d) Solicitar a substituigBo/reparo dos materiais gque apresentarem
defeitos/avarias ou que nao forem produzidos conforme as especificagdes deste
instrumento contratual sem gualguer dnus ao CONTRATANTE,
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e) Comunicar expressamente a CONTRATADA sobre as imegularidades
observadas na execugao dos servigos e solicitar a sua corregao,

f) Prestar as informagbes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA;

g) Supervisionar a execugao dos servigos por meio do Fiscal do Contrato a ser
indicado pelo CONTRATANTE, verificando se lodas as obrigagoes previstas no
presente Contrato estio sendo cumpridas pela CONTRATADA,;

h) Acompanhar, fiscalizar, conferir, avaliar e emitir parecer sobre a execugao dos
servicos objeto deste Contrato atraves de empregado a ser designado,
denominado Fiscal do Contrato, bem como atestar as Notas Fiscais/Faluras
concernentes aos servigos efetivamente prestados;

i) Motificar expressamente a CONTRATADA sobre imperfeigbes, falhas ou
iregularidades constaladas na execugao dos servigos, reguerendo a adogao das
medidas corretivas necessarias;

i) Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo-lhe o direito ac contraditério e a ampla defesa.

k) Rejeitar no todo ou em parte a prestagdo dos servicos em desacordo com o
Contrato:

I) Orientar a8 CONTRATADA sobre o materiais que serdo produzidas, qual sua

fungdo e prazo de entrega em consonancia com as exigéncias estabelecidas
neste Contrato e no respeclivo Termo de Referéncia;

m) Efetuar os pagamentos devidos nas condigoes estabelecidas neste Contrato
e no respectivo Termo de Referéncia;

n) Efetuar a juntada aos autos do processo, das irregularidades observadas
durante a execugdo da relagéo contratual;

0) Demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia;
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5. CLAUSULA QUINTA - DO LOCAL, DOS PRAZOS E DAS CONDICOES
PARA A EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A CONTRATADA devera encaminhar a ata por meio eletrénico, aoc CAU-RJ,
no e-mail informado pelo gabinete, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar do dia seguinte a disponibilizagdo do material videografico
(video/gravagao) da reunido.

CLAUSULA SEXTA - GARANTIA DE EXECUGCAO:
6.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratacao.

7. CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas com a execugao do presente Contrato correrdo a conta da
dotacéo orgcamentaria, destinada ao CAU-RJ, para o corrente exercicio de 2022.

PA 21 - Plano de Ag¢ao "Operagdo e Manutengdo das atividades
rotineiras”.

8. CLAUSULA SETIMA — DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1. A CONTRATADA encaminhara Nota Fiscal, no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis apds a entrega definitiva do objeto. A NOTA FISCAL devera constar a
discriminagado de todas as importancias devidas, corespondentes aos produtos
efetivamente entregues.

8.2. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias a partir da data de
emissdo do documento fiscal

8.3. As Notas Fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a
CONTRATADA para as devidas corregoes. Nesse caso, o prazo desta clausula
comecgara a contar a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura sem
incomregoes.

84. O CONTRATANTE efetuara a retengdo dos impostos eventualmente
incidentes sobre o valor do bem/servigo, conforme previsto na Lei Federal no
9.430/1996 e Instrugdo Normativa SRF no 1234/2012.
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9. CLAUSULA OITAVA -DO VALOR

E&h Sessﬁes F'Iénérias Ordinarias e e:-ttraurdin“é_rias

el - - - s

Valor Total: RS 17.232,00

e — e - —

_Ualﬁ;_pnr"hnra: R$ 359,00

9.1. Da-se a este Contrato o valor total estimado de R$ 17.232,00 (dezessete mil e
duzentos e trinta e dois reais), inclusos todos os custos e despesas, tais como e
sem se limitar a custos diretos e indiretos quanto a entrega, tributos incidentes,
lucros e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Contrato e
esta diretamente vinculado a proposta apresentada pela Contratada.

9.2. Por se tratar de mera estimativa de gastos, a quantidade estabelecida no item
8.1 nao constitui, em hipétese alguma, compromisso futuro para o CAU/RJ, razdo
pela qual ndo podera ser exigida nem considerada como quantidade para
pagamento minimo, podendo sofrer alteragbes de acordo com as necessidades do
CAU/RJ, sem que isso justifique qualquer indenizacao a Contratada.

9. CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, o CONTRATANTE podera,
garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, aplicar 8 CONTRATADA as
seguintes sangbes:

a. Adverténcia formal, por escrito, sempre que verificadas peqguenas
iregularidades para as quais haja concorrido;

b. Muitade 0,3% (trés décimos por cento) por dia, em caso de interrupcao total
ou parcial dos servigos e por ocorréncia de fato em desacordo com o
proposto e o estabelecido no respectivo Termo de Referéncia e no presente
Contrato até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor atualizado do
contrato até o més imediatamente anterior @ ocorréncia do fato, que
devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma
vez comunicada oficialmente;
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c. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total atualizado do Contrato
ate o més imediatamente anterior a ocorréncia do fato, sempre que der causa
a inexecugao total ou parcial do Confrato, por circunstancia que lhe seja

imputavel, que devera ser recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contado da comunicagao oficial;

d. Suspensdo do direito de licitar @ de contratar com o CONTRATANTE, pelo
prazo de até 2 (dois) anos, que sera arbitrado de acordo com a natureza e
agravidade da falta, sem prejuizo das eventuais multas aplicadas;

e. Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até gue seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos resullantes e apods
decorrido o prazo da san¢ao aplicada com base no subitem anterior.

8.2. As sangbes sdo independentes e a aplicag@o de uma nao exclui a das demais,
quando cabiveis.

9.3. O CONTRATANTE podera desconlar dos pagamentos eventualmente devidos a
CONTRATADA, os valores correspondentes a aplicagdo de multa contratual ou,
ser for 0 caso, efetuar cobranga judicial.

9.4. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, no gue couber,
as demais penalidades referidas na Lei n® 14,133/2021.

8.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente
justificado e aceito pela Administragdo do CONTRATANTE, a CONTRATADA
ficara isenta das penalidades mencionadas.

9.6. As sangbes de adveriéncia, suspensao temporaria de participar de licitagao e
impedimento de contratar com 0 CONTRATANTE, e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administragdo Pulblica poderdo ser aplicadas &
CONTRATADA juntamente com as

10 CLAUSULA DECMA—DO AUMENTO OU SUPRESSAOQ DOS SERVICOS
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10.1. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes
contratuais, os acrescimos que se fizerem necessarios ao objeto desta licitagao,
durante a vigéncia contratual, até o limite de 25% (vinte e cinco por centa),

conforme disposto no artige 125 da Lei n® 14.133/2021.

10.2. Nenhum acréscimo ou supressao pon:iuré exceder os limites estabelecidos

no item anterior, salvo para as supressdes resultantes de acordo celebrado entre
as partes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO REAJUSTE, DA REPACTUAGAO E DO
REEQUILIBRIO ECONOMICO- FINANCEIRO

11.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado da data limite para a apresentacgdo das propostas.

11.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagio,
pela CONTRATANTE, do indice IGP-M, exclusivamente para as obrigagoes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte
formula (art. 5° do Decreto n.® 1.054, de 1994):

R=V{I-1°/I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a
data fixada para entrega da proposta na licitagdo;

| = Indice relativo ao més do reajustamento;

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara &8 CONTRATADA a importancia calculada pela dltima
variagdo conhecida, liguidando a diferenga correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo.

11.5. Nas afericbes finais, o Iindice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo,
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11.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
gualguer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigio, o
que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

11.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

11.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11.9. Sera permitida a repactuagdo do presente contrato, desde que seja
observado o interregno minimo de 12 (doze) meses contados a partir da sua data
de vigéncia, devendo ser apresentada a demonstragéo analitica da variacéo dos
componentes dos custos, devidamente justificada/comprovada, para analise e
manifestagdo do CONTRATANTE.

11.10. Podera haver reequilibrio econdmico-financeiro do instrumento contratual
na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do
ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

11.10.1. Nos casos do item anterior, a CONTRATADA deverd demonstrar
analiticamente a variagdo dos componentes dos custos do Contrato, devidamente
justificada, sendo tal demonstragdo analisada pelo CONTRATANTE para
verificagao de sua viabilidade e/ou necessidade.

11.10.1. O CONTRATANTE devera responder

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. A Contratada devera manter sob sigilo as informagtes prestadas pelo
Contratante, visando ao bom andamento dos servigos.

12.2. A tolerancia quanto a eventuais descumprimentos ou infragdes relativas as
clausulas e condigbes estipuladas no presente Contrato ndo sera considerada

como precedente, novagdo ou renlncia aos direitos que a lei e o presente
Contrato assegurem as partes.

Avenida Republica do Chile, 230 - 23” andar
Centro - Rio de Janeiro - RJ
Tel: (21) 3916-3925

www.caurj.gov.br / Conselho de Arguitetura e Urbanismo do Rio de Janeiro



SERVI(D PUBLICD FEDERAL
_ Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio de Janeiro
&

12.3. O Contratado concordard, ao assinar 0 contrato de prestagéo de servigos,
com a ética profissional adotada pelo CAU/RJ quanto a postura, capacitagao,
representacao da inslituigdo e execugio dos trabalhos dos profissionais.

Rio de Janeiro, de de 2022.

PABLO Assinado de forma

digital por PABLO

CESAR CESAR

BENETTI:7179479470

BENETTI:71 o

Dados: 2023.06.07

794794700 15:43:37 -03'00°

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio de Janeiro — CAU/RJ
PABLO CESAR BENETTI
Presidente

Contratada
Testemunha: Testemunha
CPF: CPF:
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